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CHÍNH PHỦ VIỆT NAM 
DỰ ÁN QUỸ HỖ TRỢ CHUẨN BỊ VÀ KHỞI ĐỘNG DỰ ÁN ( PPSSF ) 

 
Điều khoản tham chiếu 

Vị trí :                Điều phối đào tạo ( trong nước , 40 tháng) 
Báo cáo tới :     Bà Nguyễn Yến Hải , Giám đốc , Ban điều phối dự án , 

Bộ Kế hoạch và Đầu tư 
 
A. Bối cảnh 
 
1. Chính phủ Việt Nam đang tìm kiếm các dịch vụ tư vấn cho Bộ Kế hoạch và Đầu tư ( Bộ KH & 
ĐT ) để hỗ trợ cho Ban điều phối dự án (PCU) ( được thành lập tại Vụ Kinh tế đối ngoại ( KTĐN ) của Bộ 
KH & ĐT ) quản lý dự án PPSSF . Dịch vụ tư vấn sẽ được cung cấp bởi một nhóm các chuyên gia tư 
vấn cá nhân trong nước và quốc tế làm việc gắn kết với nhau, và dưới sự lãnh đạo chung của một 
Trưởng nhóm (quốc tế) - người báo cáo trực tiếp cho Giám đốc của PCU. 
 
2. Nhóm các chuyên gia tư vấn cá nhân này sẽ hỗ trợ PCU trong: (i) xây dựng , chuẩn bị, xem xét 
, phê duyệt các tiểu dự án mà chủ yếu là dịch vụ tư vấn để chuẩn bị dự án đầu tư được tài trợ bởi Ngân 
hàng Phát triển Châu Á (ADB ) ; (ii) phối hợp với cơ quan chủ quản / cơ quan thực hiện (EA / IA) của 
các tiểu dự án để theo dõi thực hiện các tiểu dự án ; và (iii) xây dựng năng lực cho PCU , các IE/IA và 
các đơn vị thực hiện dự án ( PIU ) để thực hiện trách nhiệm của mình theo PPSSF . 
 
B. Phạm vi 
 
3. Điều phối đào tạo sẽ làm việc dưới sự hướng dẫn của các điều phối viên của PCU , Trưởng 
nhóm / Phó Trưởng nhóm và hợp tác chặt chẽ với các tư vấn cá nhân khác để hỗ trợ PCU trong tất cả 
các hoạt động hành chính văn phòng  để đạt được kết quả và đầu ra cho PPSSF. 
 
C. Chi tiết nghiệm vụ và trách nhiệm 
 
4. Điều phối đào tạo có trách nhiệm, nhưng không giới hạn: 
 

i. Rà soát, đánh giá nhu cầu đào tạo trong mỗi bộ phận tăng cường năng lực 
 

ii. Chuẩn bị tiêu chí lựa chọn  học viên và danh sách các học viên cùng tham khảo ý kiến tư vấn 
PCU có liên quan; 
 

iii. Chuẩn bị kế hoạch đào tạo và dự toán hàng quý và hàng năm ; 
 

iv. Tổ chức tham vấn với các khóa đào tạo chuyên gia tư vấn có liên quan và hội thảo theo kế hoạch 
bao gồm cả thư mời học viên đến từ các cơ quan liên quan, các cơ quan chủ quản / các cơ quan 
thực hiện, các cơ quan chính quyền tỉnh và các đơn vị thực hiện dự án, sắp xếp cho vị trí huấn 
luyện và hậu cần và các yêu cầu đào tạo khác ; 

 
v. Chuẩn bị sau khi hoàn thành khóa đào tạo và báo cáo đánh giá ; 

 
vi. Hoạt động như hỗ trợ viên trong các buổi đào tạo; và 

 
vii. Tư vấn cho PCU bất kỳ yêu cầu đào tạo mới có thể phát sinh trong quá trình thực hiện PPSSF. 

 
D. Báo cáo 
 
5. Điều phối đào tạo phải cung cấp các báo cáo và tài liệu sau đây:  
 

i. Kế hoạch đào tạo hàng quý và hàng năm cùng với dự toán; và 
 

ii. Báo cáo đào tạo và đánh giá sau khi hoàn thành các khóa đào tạo; 
 

E. Trình độ chuyên môn và kinh nghiệm 
 
6. Yêu cầu những trình độ chuyên môn và kinh nghiệm sau : 
 

i. Bằng đại học với năng lực và kinh nghiệm xác thực trong việc phát triển và cung cấp các chương 
trình đào tạo trong các lĩnh vực năng lực khác nhau ; 
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ii. Có ít nhất 10 năm kinh nghiệm làm việc ở các dự án phát triển nhất là các dự án ODA tài trợ bao 

gồm cả kinh nghiệm đã được xác thực trong các chương trình xây dựng năng lực tại Việt Nam; 
 

iii. Có kiến thức và kinh nghiệm làm việc với các ngân hàng phát triển đa quốc gia nhất là  ADB hay 
Ngân hàng Thế giới, đặc biệt liên quan đến các thủ tục và các yêu cầu liên quan đến xây dựng 
năng lực ; 
 

iv. Có khả năng xây dựng và duy trì sự tương tác với các quan chức chính phủ cấp cao, các đơn 
vị thực hiện dự án và các cán bộ cơ quan thực hiện và chuyên gia tư vấn quốc tế và quốc gia ; 

 
v. Có năng lực xác thực: làm việc trong theo nhóm, văn bản, và kỹ năng giao tiếp; 

 
vi.  Có khả năng làm việc tốt bằng tiếng Anh và tiếng Việt. 

 
F. Thời gian làm việc 
 
7. Công việc thực hiện trong tổng thời gian 40 tháng trên cơ sở không liên tục bắt đầu từ khoảng 
15 tháng 7 năm 2014 cho đến ngày 30 tháng 12 năm 2019. Khoảng làm việc đầu tiên của chuyên gia tư 
vấn sẽ khoảng năm tháng vào năm 2014, các năm tiếp theo sẽ dựa trên tiến độ thực hiện PPSSF.  
 
G. Địa điểm làm việc 
 
8. Làm việc tại Hà Nội , Việt Nam. Việc công tác tại các địa phương của Việt Nam sẽ được yêu cầu 
khi cần thiết. 


